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ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Порядок организации и проведения производственной практики на уровне ССО регулируется Положением о практике учащихся, курсантов, осваивающих содержание образовательных программ среднего специального образования (утв. Постановлением Совета Министров РБ 11.07.2011 № 941 в ред. постановления СовМина от 19.07.2012 № 664) и  Правилами проведения аттестации учащихся, курсантов при освоении содержания образовательных программ среднего специального образования (утв. Постановлением Министерства образования Республики Беларусь от 22.07.2011 № 106).
Производственная практика подразделяется на технологическую и преддипломную.

ПРЕДДИПЛОМНАЯ практика проводится, после окончания теоретического курса обучения и сдачи учащимися всех экзаменов (в том числе квалификационных), предусмотренных учебным планом по специальности (направлению специальности), выполнения учебных программ учебной и технологической практики.

Задачами преддипломной практики являются изучение организации и управления производством, проверка возможностей учащегося самостоятельно выполнять профессиональные функции. 

Преддипломная практика проводится, как правило, в организациях по месту будущей работы выпускника.

Во время прохождения преддипломной практики учащийся выполняет работу, предусмотренную должностными обязанностями квалификационных характеристик по получаемой им специальности, а при наличии вакансий он может быть принят на работу.

Учащиеся, обучающиеся в заочной форме получения образования, проходят, только преддипломную практику продолжительностью 30 календарных дней по месту работы. В случае, если работа учащегося не связана с будущей специальностью (направлением специальности, специализацией), он должен быть направлен на преддипломную практику на общих основаниях.

Отметка  по практике выставляется преподавателем-руководителем практики по результатам выполнения учащимися программы практики, защиты письменного отчета (в форме собеседования), а также с учетом характеристики, составленной руководителем практики от организации. По итогам собеседования выставляется отметка в ведомость. 

Отметка по практике учитывается при подведении итогов общей успеваемости учащегося.

Учащийся, НЕ выполнивший программу преддипломной практики и получивший неудовлетворительную отметку по итогам прохождения преддипломной практики, отчисляется из учреждения образования. Он может быть направлен на преддипломную практику повторно после восстановления в установленном порядке на учебу в учреждение образования.

В случае невыполнения учебной программы преддипломной практики по уважительной причине учреждение образования может направить учащегося на практику в индивидуальном порядке и при положительной отметке по итогам преддипломной практики допустить его к итоговой аттестации в период работы государственной квалификационной комиссии в учреждении образования.

Формами отчетности для учащихся по итогам прохождения производственной  практики являются ДНЕВНИК и ПИСЬМЕННЫЙ ОТЧЕТ.

Письменные отчеты по преддипломной практике хранятся в учреждении образования 3 года.
Для прохождения учащимися производственной практики учреждение образования заключает договоры с организациями различных форм собственности, соответствующими профилю образования специалистов. 
Для прохождения практики учащихся,  обучающихся по договору о целевой подготовке специалиста (рабочего) со средним специальным образованием, учреждение образования заключает договор с этой организацией. В случае, если условия прохождения практики в данной организации не отвечают требованиям учебной программы практики, учреждение образования направляет таких учащихся на практику на общих основаниях.

Организация несет ответственность в соответствии с законодательством за безопасность учащихся в период прохождения ими практики.

Общее руководство практикой учащихся в организации возлагается на руководителя данной организации, его заместителя, руководителя кадровой службы или на других специалистов.

Непосредственное руководство практикой учащихся в структурных подразделениях организации возлагается на квалифицированного специалиста, для которого данная работа является основной.

 Для каждой группы учащихся, направляемой для прохождения производственной практики, назначается руководитель из числа преподавателей учреждения образования, ведущих специальные дисциплины. 

УЧАЩИЙСЯ ПРИ ПРОХОЖДЕНИИ ПРАКТИКИ В ОРГАНИЗАЦИИ ОБЯЗАН:

1. Прибыть в кадровую службу организации в указанные в договоре сроки, имея при себе:

· документ, удостоверяющий личность или билет учащегося;

· программу прохождения практики;

· дневник с заданием;

· при необходимости медицинскую справку о состоянии здоровья, содержащую информацию о годности к работе в данной профессии;

· направление на практику (приложение 10) 
2. В полном объеме выполнять задания, предусмотренные учебной программой практики.
3. Соблюдать действующий режим рабочего времени, определенный правилами внутреннего трудового распорядка соответствующей организации, требования охраны труда.

По прибытии в учреждение образования учащийся должен представить  преподавателю-руководителю практики:

· Дневник  и письменный отчет,  оформленный в установленном порядке (приложения 1-8). 

· Характеристику с базы практики за подписью руководителя организации и ПЕЧАТЬЮ (приложение 9)
· Справку (подтверждение) о прохождении технологической (преддипломной) практики (приложение 11).

ПРОГРАММА 

ПРЕДДИПЛОМНОЙ ПРАКТИКИ
Тематический план
	Тема
	Количество дней 

	
	для учащихся дневной формы получения образования
	для учащихся заочной формы получения образования 
(количество рабочих дней)

	1. Вводное занятие*
	
	1

	2. Планирование деятельности организации
	5
	5

	3. Оценка выполнения производственной программы
	3
	2

	4. Анализ затрат на производство и реализацию продукции
	3
	3

	5. Оценка финансовых результатов деятельности организации
	4
	4

	6. Анализ влияния коммерческой деятельности  на результаты работы организации
	5
	5

	Итого
	20
	20



Примечание: Вводное занятие* предусмотрено для учащихся заочной формы получения образования, а также для тех учащихся дневной формы получения образования, которые проходят преддипломную практику не в той организации, где проходили технологическую практику. Если же и технологическую и преддипломную практику учащиеся дневной формы получения образования проходят в одной и той же организации, то предусмотренный день на «Вводное занятие» переносится на тему «Оценка выполнения производственной программы».

Содержание программы 
преддипломной практики
	Содержание темы
	Формируемые умения и навыки
	Виды выполняемых работ
	Рабочее место

	1. Вводное занятие*

	Вводный инструктаж по технике безопасности.
Организационно-правовая форма хозяйствования.

Организационная структура.

Основные технико-экономи-ческие показатели деятельности организации.

     Направления информатизации организации.


	Пройти вводный инструктаж по технике безопасности. 
Соблюдать в организации (предприятии) требования охраны труда, производственной санитарии и пожарной безопасности.

Характеризовать организационно-правовую форму хозяйствования, основные технико-экономические показатели деятельности организации.

Использовать в профессиональной деятельности информационные ресурсы.


	Прохождение вводного инструктажа по технике безопасности, ознакомление с наглядностью по охране труда и технике безопасности.
Ознакомление с основными правилами охраны труда, пожарной безопасности и техники безопасности.

Характеристика организации: цели деятельности, отраслевая принадлежность, организационно-правовая форма хозяйствования, внешняя и внутренняя среда деятельности организации (основные потребители, клиенты, партнеры).

Ознакомление с организацией работы аппарата управления организации.

Изучение и составление организационной структуры организации.

Изучение Устава (Положения) организации.

Изучение технико-экономических показателей деятельности организации.

Изучение направлений информатизации организации, использования информационных ресурсов в профессиональной деятельности специалиста (экономиста). Ознакомление с Web - сайтом.
	Планово-экономический отдел

	2. Планирование деятельности организации

	Планирование производственной деятельности.
Планирование объема поступления ресурсов.

Бизнес-план организации.

План перспективного развития организации и материально-технического снабжения организации.
	Составлять план выпуска и реализации продукции.
Составлять расчет объема поступления ресурсов на планируемый период.

Определять точку безубыточности.
	Ознакомление с порядком планирования производственной деятельности.
Ознакомление с бизнес-планом организации, его разделами.

Ознакомление с перспективным планом развития организации.

Ознакомление с планом материально-технического снабжения организации.

Составление плана работы организации на квартал по основным показателям, плана выпуска и реализации продукции на год и квартал в общем объёме и по ассортименту.

Расчет точки безубыточности. 

Составление расчета объема поступления ресурсов на планируемый период.
Подготовка пояснительной записки к плану, предложение мероприятий по выполнению производственного  плана.
	Планово-экономический отдел

	3. Оценка выполнения производственной программы

	Основные показатели производственной деятельности организации.
Влияние факторов на изменение объемов деятельности организации.
	Анализировать основные показатели производственной деятельности организации (выпуск и реализация продукции), ритмичность выпуска и реализации продукции (работ, услуг), ассортимент.
Рассчитывать влияние производственных, трудовых и материальных ресурсов на изменение объемов деятельности организации.

Разрабатывать предложения по увеличению объемов деятельности организации.
	Анализ производственной деятельности организации по основным показателям за год (выпуск продукции), в разрезе кварталов, месяцев, структурных подразделений.
Анализ реализации продукции за год, в разрезе кварталов, месяцев, структурных подразделений.

Анализ ритмичности (равномерности) выпуска и реализации продукции (работ, услуг), ассортимента, структуры.

Расчет влияния производственных, трудовых и материальных ресурсов на изменение объемов деятельности организации.

Разработка предложений по увеличению объемов деятельности (выпуска и реализации продукции) и повышению эффективности хозяйствования организации.
	Планово-экономический отдел

	4. Анализ затрат на производство и реализацию продукции

	Состав и структура затрат на производство и реализацию продукции.
Анализ затрат на производство и реализацию продукции.

Расчет снижения затрат за счет технико-экономических факторов.
	Оценивать изменение состава и структуры затрат на производство и реализацию продукции.
Разрабатывать направления по оптимизации затрат.
	Оценка изменения состава и структуры затрат на производство и реализацию продукции (работ, услуг).
Анализ затрат на 1 рубль товарной продукции.

Расчет влияния факторов на изменение затрат на производство и реализацию продукции (работ, услуг).

Разработка направлений по снижению себестоимости продукции (работ, услуг), по оптимизации затрат.
	Бухгалтерия

	5. Оценка финансовых результатов деятельности организации

	Анализ финансового состояния организации.

Анализ доходов организации.

Анализ прибыли и рентабельности деятельности организации.

Формирование, распределение и использование прибыли и  рентабельности.

Влияние факторов на изменение прибыли и рентабельности.
	Анализировать состав и структуру активов организации. Анализировать источники формирования капитала организации.

Анализировать структуру и динамику доходов организации.
Анализировать структуру и динамику прибыли организации, рентабельность. 

Анализировать формирование, распределение и использование прибыли.

Рассчитывать влияние факторов на изменение прибыли и рентабельности.

Разрабатывать направления по повышению прибыли и рентабельности организации, по улучшению инвестиционной деятельности организации.
	Анализ состава и структуры активов организации. Анализ источников формирования капитала организации. Анализ ликвидности и платежеспособности организации.

Анализ структуры и динамики доходов организации.

Анализ структуры и динамики прибыли организации, формирования прибыли организации.
Анализ рентабельности.

Анализ распределения и использования прибыли.

Расчет влияния факторов на изменение прибыли и рентабельности.

Разработка рекомендаций по повышению прибыли и рентабельности организации.

Изучение направлений инвестиционной и инновационной деятельности организации.

Изучение структуры и источников финансирования инвестиционной деятельности.

Разработка мероприятий по улучшению показателей эффективности инвестиционной деятельности организации.
	Бухгалтерия

	6. Анализ влияния коммерческой деятельности на результаты работы организации

	Ассортиментная политика в коммерческой деятельности.

Организация хозяйственных связей с покупателями.

Организация коммерческо-посреднической деятельности.

Коммерческая работа по оптовой и розничной  продаже.

Анализ коммерческой деятельности на предприятии (организации).
	Характеризовать порядок формирования ассортимента продукции (товаров) на предприятии (в организации), содержание коммерческой работы по управлению товарными ресурсами в организации.

Характеризовать каналы сбыта продукции (товародвижения).

Анализировать содержание договоров. Анализировать выполнение партнерами обязательств по договору.

Характеризовать различные виды посредников. Оценивать целесообразность применения услуг посредников.

Анализировать формы и методы продажи товаров.

Пользоваться нормативно-правовыми актами, регулирующими торговую деятельность.

Охарактеризовать направления анализа закупочной и сбытовой работы.

Характеризовать показатели оценки общей эффективности коммерческой деятельности организации.
	   Ознакомление с порядком формирования ассортимента продукции (товаров) на предприятии (в организации). Составление характеристики товаров.

   Ознакомление с содержанием коммерческой работы по управлению товарными ресурсами в организации, разработка мероприятий по ускорению оборачиваемости товарных ресурсов.     

    Ознакомление с каналами сбыта продукции предприятия (товародвижение в организации), составление схемы. Анализ правильности оформления и полноты содержания двух договоров поставки.

Ознакомление с направлениями и способами учета и контроля выполнения договорных обязательств.

Ознакомление с различными видами посредников. Анализ целесообразности применения услуг посредника. 

Изучение форм и методов оптовой (розничной) продажи товаров.

Анализ соблюдения нормативно-правовых актов, регулирующих торговую деятельность. Изучение направлений анализа закупочной работы, анализ выполнения договорных обязательств на поставку сырья (товаров). 

     Изучение направлений анализа сбытовой работы, анализ показателей результативности сбытовой деятельности организации.

Анализ показателей оценки общей эффективности коммерческой деятельности организации.
	Коммерческий отдел

	Оформление отчета
	Оформление отчета о проделанной работе.
	     Оформление отчета по итогам прохождения преддипломной практики, систематизация приложений, подготовка общих выводов и предложений по усовершенствованию деятельности организации на основании изученных материалов.
	Производственная организация (предприятие) 


Рекомендуемые приложения к преддипломной практике:

· *Схема организационной структуры организации;

· *Акт формы Н-1 и другие материалы по охране труда и технике безопасности;

· *Положение об экономическом отделе (экономической службе);

· *Структура экономического отдела (экономической службы);

· *Должностная инструкция экономиста;

· Статистическая отчетность форма №12-т (месячная) «Отчет по труду»;

· Статистическая отчетность 12-п (срочная) «Отчет о производстве продукции и выполненных работах, услугах промышленного характера»;

· Статистическая отчетность форма 1-п (затраты) «Отчет о затратах на производство продукции (работ, услуг)»;

· Бухгалтерская отчетность форма №1 «Бухгалтерский баланс» и все его приложения;

· Бизнес-план организации;

· План перспективного развития организации;

· План материально-технического снабжения организации;

· Копии деловых писем, коммерческих предложений;

· Копии договоров поставки;

· Копии посреднических договоров;

· Копия ассортиментного перечня товаров;

· Перечень услуг, оказываемых в торговых организациях;

· Схема сбыта продукции (товародвижения).

ОФОРМЛЕНИЕ ДНЕВНИКА И ПИСЬМЕННОГО ОТЧЕТА
Дневник заполняется в хронологической последовательности согласно тем, указанных в тематическом плане. 

Календарный график практики согласовывается с руководителем практики от организации и оформляется в соответствии с  приложением 4. 
В дневнике указываются дата, задание для выполнения работ, отметка о выполнении задания и замечания, подпись руководителя практики (приложение 2). 
Оформление титульного листа дневника о прохождении преддипломной  практики производится в соответствии с приложением 1. 

Письменный отчет заполняется в хронологической последовательности выполнения работ, указанных в дневнике. В письменном отчете указываются дата, содержание выполненной работы с подробным описанием (приложение 7). Оформление титульного листа письменного отчета о прохождении преддипломной  практики производится в соответствии с приложением 3. 

Учащийся обязан ЕЖЕДНЕВНО вести дневник и письменный отчет по установленной форме (приложения 2,7).

Дневник и письменный отчет оформляются в печатном виде на одной стороне листа бумаги формата А4, объем отчета не ограничивается. Текст набирается шрифтом Times New Roman, размер шрифта - 14, одинарный межстрочный интервал. Цвет шрифта – черный. 

Поля страниц должны быть следующих размеров: левое – 30мм, правое – 10мм, верхнее – 20мм, нижнее – 20мм. 
Страницы отчета следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту. Номер страницы проставляют в правом верхнем углу без точки в конце. Первой страницей является титульный лист. Номер страницы на титульном листе не проставляют.
Дневник, письменный отчет и приложения подшиваются в общую папку-скоросшиватель (папка должна быть плотной). Также в папку вкладываются характеристика с места практики,  справка-подтверждение с места практики.
Структура отчета имеет следующий вид:

1. Титульный лист отчета (приложение 3) – на папке;

2. Производственная характеристика (приложение 9);

3. Справка-подтверждение с места практики (приложение 11);

4. Календарный график практики (приложение 4);

5. Общие сведения о прохождении практики (приложение 6);

6. Дневник по преддипломной  практике (приложение 1, 2);
7. Титульный лист отчета (приложение 3);

8. Оглавление (приложение 5);

9. Отчет по преддипломной  практике по темам (приложение 7):

9.1. тема «Вводное занятие*»;

9.2. тема «Планирование деятельности организации»;

9.3. тема «Оценка выполнения производственной программы»;

9.4. тема «Анализ затрат на производство и реализацию продукции»;

9.5. тема «Оценка финансовых результатов деятельности организации»;

9.6. тема «Анализ влияния коммерческой деятельности  на результаты работы организации»;

10. Выводы и предложения;

11. Приложения (приложение 8).

Общими требованиями к тексту отчета являются четкость построения, ло​гическая последовательность и конкретность изложения материала, аргументиро​ванность, краткость и точность формулировок, обоснованность предложений, соответствие программе практики. Не допускаются сокращения слов, кроме общепринятых. 

Таблицы и  иллюстрации, расположенные на отдельных листах, включают в общую нумерацию страниц.

Таблицу следует располагать в отчете непосредственно после текста, в котором она упоминается впервые, или на следующей странице. Таблицы следует нумеровать арабскими цифрами порядковой нумерацией в пределах всей работы (согласно нумерации темы в программе практики). На все таблицы должны быть даны ссылки в тексте отчета.
Каждая таблица должна иметь заголовок. Слово «Таблица» и заголовок начинаются с прописной буквы, точка в конце заголовка не ставится. В заголовке таблицы должно быть указано содержание данных таблицы, объект и время (год, полугодие, квартал, месяц и т.п.). Заголовки граф таблицы должны начинаться с прописных букв, подзаголовки со строчных, если последние подчиняются заголовку. 

Например:

Таблица 3.5 - Показатели эффективности использования оборотных средств ЧУП «Пищекомбинат» 

Белкоопсоюза за 2012-2013 года
	Показатели
	2012 год
	2013 год
	Динамика, %
	Отклонение
(+;-)

	1 . Выручка от реализации про​дукции, млн. руб. 
	 
	 
	 
	 

	2. Среднегодовая стоимость оборотных средств, всего, млн. руб. 
	 
	 
	 
	 

	3. Показатели оборачиваемо​сти: 

число оборотов, раз 

продолжительность одного оборота, дней 
	 
	 
	 
	 


Примечание: Таблица составлена на основании приложений 5,6,8.


Таблицу следует размещать так, чтобы читать ее без поворота работы, если такое размещение невозможно, таблицу располагают так, чтобы ее можно было читать, поворачивая работу по часовой стрелке. При переносе таблицы ее шапку следует повторить и над ней разместить слова «Продолжение табл. 3.5.» с указанием ее номера. Если шапка таблицы велика, допускается ее не повторять: в этом случае следует пронумеровать графы и повторить их нумерацию на следующей странице. Заголовок таблицы не повторяется. Если цифровые или иные данные в какой-либо строке таблицы отсутствуют, то ставится ноль.

Под таблицей следует указать, на основании каких приложений она составлена.

Расчеты в таблицах отражать нельзя. Все расчеты отражаются под таблицей (при этом следует пояснить что рассчитывается, указать формулу, показать порядок расчета, указать единицы измерения).

Пояснение значений символов и числовых коэффициентов следует приводить непосредственно под формулой в той же последовательности, как и в формуле. Значение каждого символа и числового коэффициента следует давать с новой строки, первую строку пояснения начинают со слова «где» без двоеточия.

Например:
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где   ПТ – производительность труда;

         ВП – выпуск продукции; 
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 - среднесписочная численность работников.

Если формула не помещается в одну строку, она должна быть перенесена после знака равенства (=), или после знака плюс (+), или после других математиче​ских знаков с их обязательным повторением в новой строке.

Иллюстрации (чертежи, графики, схемы, диаграммы, фотоснимки, рисунки) следует располагать в работе непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице, если в указанном месте они не помещаются. На все иллюстрации должны быть даны ссылки в отчете. 

Иллюстрации должны иметь название, которое следует располагать под иллюстрацией. Например: Рис. 1. Динамика прибыли. Иллюстрации следует нумеровать арабскими цифрами порядковой нумерацией в пределах всей работы (сквозная нумерация). Если в отчете только одна иллюстрация, ее нумеровать не следует.

Каждая таблица и иллюстрации к ней должны сопровождаться оценкой показателей, отраженных в них (выводами, которые должны содержать цифровой материал). 

Приложения следует оформлять как продолжение отчета на его последующих страницах. В приложении даются Устав организации, штатное расписание, баланс, положение о планово-экономическом отделе, должностная инструкция экономиста, формы статистической и бухгалтерской отчетности и т.п. (согласно списку приложений, указанного в программе практики, а также все другие приложения, необходимые для написания отчета). Каждое приложение должно начинаться с новой страницы и иметь номер. В верхнем правом углу страницы указывается слово «Приложение». Если приложений более одного, то они обозначаются арабскими цифрами в верхнем правом углу (например, Приложение 10). Располагать приложения следует в порядке появления ссылок на них в тексте. Нумерация приложений должна быть сплошная (не может быть два приложения с одинаковым номером, даже если они относятся к разным темам).

Ссылки на таблицы, рисунки, иллюстрации, приложения пишутся в основном тексте или берутся в круглые скобки (например: «Динамика прибыли Червенского райпо за 2012-2013 гг. отражена в таблице 5.2.» или «Прибыль увеличилась на 5,2 % (в соответствии с данными табл. 5) , (по данным рис. 3), (в соответствии с приложением 1)».

Приложения к отчетам, которые могут быть использованы в образовательном процессе, изымаются и остаются в кабинете  экономики организации, статистики, анализа хозяйственной деятельности.

МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ
ПО ВЫПОЛНЕНИЮ ОТДЕЛЬНЫХ ТЕМ 
ПРЕДДИПЛОМНОЙ ПРАКТИКИ
Тема «Вводное занятие*»
Вводное занятие* предусмотрено для учащихся заочной формы получения образования, а также для тех учащихся дневной формы получения образования, которые проходят преддипломную практику не в той организации, где проходили технологическую практику. Если же и технологическую и преддипломную практику учащиеся дневной формы получения образования проходят в одной и той же организации, то предусмотренный день на «Вводное занятие» переносится на тему «Оценка выполнения производственной программы».
Прохождение практики учащиеся должны начать с прохождения вводного инструктажа по технике безопасности, ознакомления с наглядностью по охране труда и технике безопасности, ознакомления с основными правилами охраны труда, пожарной безопасности и техники безопасности. К отчету следует приложить документы по охране труда (копии документов по охране труда организации).
При характеристике организации необходимо указать: 

· полное название организации с расшифровкой аббревиатуры в названии; 

· описать краткую историю образования организации;

· цели деятельности;

· отраслевую принадлежность;

· организационно-правовую форму хозяйствования организации;

· внешнюю среду деятельности организации (основных поставщиков сырья, материалов и т.п., потребителей, клиентов, партнеров, конкурентов, сырье​вые ресурсы в районе деятельности организации и степень обеспеченности ими организации);

· внутренняя среда деятельности организации (структурные подразделения, материально-техническую базу,  вид деятельности, номенклатуру выпускаемой продукции и т.п. (указывать расчетный счет, адрес, фамилию руководителя организации не следует));

· дать краткий анализ результатов деятельности организации за 2-3 последних года, который может быть представлен в виде таблицы 1.

Таблица 1 - Анализ результатов деятельности организации за 20____-20____ года.

	% п/п
	Показатель
	Фактические данные прошлого 20__ года
	Фактические данные отчетного 20__ года
	Темп роста, %
	Отклонение

 (+, -)

	
	
	
	
	
	

	1. 
	Объем выпуска продукции, млн. руб.
	
	
	
	

	2. 
	Выручка, млн. руб.
	
	
	
	

	3. 
	Среднегодовая стоимость основных производственных средств, млн. руб.
	
	
	
	

	4. 
	Фондоотдача (стр. 1. / стр. 3.), руб.
	
	
	
	

	5. 
	Затраты на производство и реализацию продукции, млн. руб.
	
	
	
	

	6. 
	Затраты на 1 рубль продукции (стр. 5. / стр. 1.), руб.
	
	
	
	

	7. 
	Прибыль от реализации продукции, млн. руб.
	
	
	
	

	8. 
	Рентабельность продукции (стр. 7. / стр. 5.), %
	
	
	
	

	9. 
	Общая прибыль, млн. руб.
	
	
	
	

	10. 
	Среднесписочная численность работников, чел.
	
	
	
	

	11. 
	Производительность труда (стр. 1. / стр. 10. * 1000), тыс. руб.
	
	
	
	

	12. 
	Среднемесячная заработная плата, руб.
	
	
	
	


Примечание: Перечень показателей может быть дополнен или сокращен с учетом специфики деятельности организации и подобранного материала.

Объем выпуска продукции определяется на основании статистического отчета формы №12-п (срочная) месячная «Отчет о производстве промышленной продукции (работ, услуг)».

Выручка определяется на основании приложения к балансу «Отчет о прибылях и убытках» или статистического отчета формы № 12-ф  (прибыль) «Отчет о финансовых результатах».

Среднегодовая стоимость основных производственных средств определяется на основании баланса ((стоимость на начало года + стоимость на конец года)/2).

Затраты на производство и реализацию продукции определяются на основании статистического отчета формы № 4-ф (затраты) квартальная «Отчет о затратах на производство продукции (работ, услуг)».

Прибыль от реализации продукции, Общая прибыль определяются на основании приложения к балансу «Отчет о прибылях и убытках» или статистического отчета формы № 12-ф  (прибыль) «Отчет о финансовых результатах».

Среднесписочная численность работников, Среднемесячная заработная плата определяются на основании статистического отчета формы №12-т (месячная) «Отчет по труду» (колонка «за отчетный период»).

После характеристики объекта исследования последовательно рассматриваются остальные вопросы и выполняются задания темы, согласно программе технологической практики.
Учащиеся должны изучить (ознакомиться):

· организацию работы аппарата управления организации;

· организационную структуру управления организации и экономической службы;

· Устав (Положение) организации;

· направления информатизации организации, использования информационных ресурсов в профессиональной деятельности специалиста экономического профиля (какие программные продукты используются в организации, какие программные продукты используются специалистами экономического профиля и т.п.), ознакомиться с Web - сайтом.

 В приложениях к отчету должны быть копии изученных документов или выписки из них:

· Схема организационной структуры управления организации;

· Копия Положения об экономическом отделе (экономической службе);
· Структура экономического отдела (экономической службы);

· Копия должностной инструкции экономиста;

· Копия устава организации (выписка из устава).
Тема «Планирование деятельности организации»
В процессе прохождения практики учащиеся должны изучить (ознакомиться):

· порядок планирования производственной деятельности;
· бизнес-план организации, его разделы;
· перспективный план развития организации;
· план материально-технического снабжения организации.

В процессе прохождения практики учащиеся должны:

· составить план работы организации по основным показателям (план выпуска и реализации продукции на год и кварталы в общем объёме и по ассортименту);
· расчет точку безубыточности;
· составить расчет объема поступления ресурсов на планируемый период (на примере одного вида);
· подготовить пояснительную записку к плану, предложить мероприятия по выполнению производственного  плана.

При разработке плана производства применяются различные измерители:

• натуральные – это количественное выражение продукции (штуки, комплекты, тонны, метры, кВт/часы и др.). Натуральные измерители наиболее полно и правильно характеризуют рост производительности труда, но применяются только для однородной продукции;
• условно-натуральные позволяют привести все виды выпускаемой продукции к одному виду, принятому за базу. Например, разные по грузоподъемности автомашины – в переводе на четырехтонные; консервы – в условных банках. При этом используют переводные коэффициенты (условно-натуральные = натуральные х коэффициент перевода);
• трудовые – это объем валовой продукции, рассчитанный по трудоемкости (в нормо-часах, человеко-часах). Применяются в основном во внутризаводском планировании;
• стоимостные используются для расчета таких показателей, как объем производства продукции (товарная), выручка от реализации продукции (реализованная), чистая продукция, валовой оборот, объем отгруженной продукции, поставки по договорам.
! Связь между натуральными и стоимостными объемами производства осуществляется через систему цен на промышленную продукцию.

Товарная продукция (ТП) или объем производства продукции – включает объем выпуска готовых изделий, принятых отделом технического контроля и сданных на склад готовой продукции; продукция вспомогательных и подсобных производств, предназначенных к отпуску на сторону; полуфабрикаты, предназначенные для поставки на сторону; услуги населению; специальное оборудование, изготовленное организацией для собственных нужд и зачисленное в свои основные средства; изделия и запасные части для собственного капитального строительства и капитального ремонта; прочая продукция.

Плановый объем товарной продукции рассчитывается как:

ТПпл = ∑ план выпуска продукцииi * отпускная цена изделияi
          

Реализованная продукция (РП) – это отгруженная организацией продукция заказчику, торговым и сбытовым организациям и оплаченная ими (на расчетный счет за продукцию поступили денежные средства или оприходованы товарно-материальные ценности по бартерной сделке, утвержден акт об изготовлении оборудования для собственных нужд).

Чистая продукция – это вновь созданная стоимость в организации, которая представляет собой часть цены изделия, включающую заработную плату, отчисления на социальные нужды и прибыль или разница между объемом продаж, материальными затратами и амортизацией. 

Безубыточный (критический) объем выпуска – объем выпуска продукции, при котором субъект хозяйствования возмещает все затраты, но не имеет прибыли (она равна 0 (нулю)).
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  – критический объем продаж;
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  – переменные затраты на единицу продукции.

После определения потребности в каждом виде материальных ресурсов и установления источников их покрытия составляется материальный баланс:

∑Пр i  +  Зпер (к)   =  Зож (н)  +  Вр   +  Сп  +  Рп.с.   ,

        

где   ∑Пр I – потребность в ресурсах определенных видов для выполнения плана производства (в сумме);

Зпер (к)  – планируемая величина переходящих остатков на конец планового периода;
Зож (н) – ожидаемая величина остатков материальных ресурсов на начало планируемого периода;

Вр  – внутренние резервы;

Сп  –  собственное производство;

Рп.с. – размер поставок материальных ресурсов со стороны.

На основании материального баланса составляется план поступления материальных ресурсов.
Общая схема материального баланса

	Ресурсы 
	сумма
	Распределение 
	сумма

	1. Остатки на начало планового периода

2. Производство

3. Импорт

4. Поступления по обменным операциям

5. Прочие поступления
	
	1. Производственно-эксплуатационные нужды

2. Нужды капитального строительства

3. Экспорт

4. Поставки по обменным операциям

5. Остатки на конец планируемого года
	

	Всего
	
	Всего
	


В приложениях к отчету должны быть копии изученных документов или выписки из них:
· Копия бизнес-плана организации;

· Копия плана перспективного развития организации;

· Копия плана материально-технического снабжения организации.

Тема «Оценка выполнения производственной программы»

В процессе прохождения практики учащиеся должны:
· произвести анализ производственной деятельности организации по основным показателям за год (выпуск продукции), в разрезе кварталов, месяцев, структурных подразделений (таблицы 2-6);
· произвести анализ реализации продукции за год, в разрезе кварталов, месяцев, структурных подразделений (таблицы 7-9);
· произвести анализ ритмичности (равномерности) выпуска и реализации продукции (работ, услуг), ассортимента, структуры (таблица 10);
· рассчитать влияние производственных, трудовых и материальных ресурсов на изменение объемов деятельности организации;
· разработать предложения по увеличению объемов деятельности (выпуска и реализации продукции) и повышению эффективности хозяйствования организации.
Таблица 2 - Динамика производства продукции организации за 20 __ - 20 __ года

	Показатели
	Прошлый период 

20__ год
	Отчетный период 20__ год
	Отклонение, 

(+ , -)
	Темп роста, %

	 Объем производства продукции, млн. руб.
	
	
	
	

	- в фактических ценах
	
	
	
	

	Из общего объема выпуска продукции:
	
	
	
	

	- новая продукция, освоенная в отчетном году:

         в сумме

         в % к общему объему
	
	
	
	

	- инновационная продукция:

         в сумме

         в % к общему объему
	
	
	
	

	- сертифицированная продукция:

         в сумме

         в % к общему объему
	
	
	
	


Примечание: Таблица заполняется на основании данных статистического отчета формы №12-п месячная «Отчет о производстве промышленной продукции (работ, услуг)».

Таблица 3 - Динамика производства продукции организации за 20 __ - 20 __ года

в разрезе кварталов
	Кварталы
	Прошлый период 

20__ год
	Отчетный период 20__ год
	Отклонение, 

(+ , -)
	Темп роста, %

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	Годовой объем производства продукции, млн. руб.
	
	
	
	


Примечание: Таблица заполняется на основании данных статистического отчета формы №12-п месячная «Отчет о производстве промышленной продукции (работ, услуг)».

Таблица 4 - Динамика производства продукции организации за 20 __ - 20 __ года

в разрезе месяцев
	Месяцы
	Прошлый период 

20__ год
	Отчетный период 20__ год
	Отклонение, 

(+ , -)
	Темп роста, %

	Январь
	
	
	
	

	Февраль
	
	
	
	

	Март 
	
	
	
	

	….
	
	
	
	

	Годовой объем производства продукции, млн. руб.
	
	
	
	


Примечание: Таблица заполняется на основании данных статистического отчета формы №12-п месячная «Отчет о производстве промышленной продукции (работ, услуг)».

Таблица 5 - Структура произведенной продукции  организации за 20 __ - 20 __ года

	Ассортимент продукции
	Прошлый период

20__ год
	Отчетный период

20__ год
	Отклонение удельного веса, %
	Темп роста, %

	
	сумма, млн. руб.
	удельный вес, %
	сумма, млн. руб.
	удельный вес, %
	
	

	Объем продукции, всего
	
	100
	
	100
	х
	

	……
	
	
	
	
	
	

	……
	
	
	
	
	
	


Примечание: Таблица заполняется на основании данных статистического отчета формы №12-п месячная «Отчет о производстве промышленной продукции (работ, услуг)».

Таблица 6 - Выполнение плана по ассортименту продукции организации за  20 __ год
	Виды выпускаемой продукции
	План
	Факт
	Отклонение, 

(+ , -)
	Факт в пределах плана
	% выполнения плана

	…..
	
	
	
	
	

	…..
	
	
	
	
	

	Объем выпуска продукции за год, млн. руб.
	
	
	
	
	


Таблица 7 - Динамика реализации продукции организации за 20 __ - 20 __ года

	Показатели
	Прошлый период 20__ год
	Отчетный период 20__ год
	Отклонение, 

(+ , -)
	Темп 

роста, %

	Объем производства продукции, млн. руб.
	
	
	
	

	Выручка от реализации продукции, млн. руб.
	
	
	
	

	Объем отгруженной продукции в фактических ценах, всего, млн. руб.
в том числе:
	
	
	
	

	Объем отгруженной продукции на внутренний рынок страны, млн. руб.
	
	
	
	

	Объем отгруженной продукции за пределы Республики Беларусь (дальнее зарубежье):

         в сумме, млн. руб.
         в % к общему объему
	
	
	
	

	Объем отгруженной продукции в страны СНГ:

         в сумме, млн. руб.
         в % к общему объему
	
	
	
	


Примечание: Таблица заполняется на основании данных статистического отчета формы №12-п месячная «Отчет о производстве промышленной продукции (работ, услуг)», статистического отчета формы № 12-ф  (прибыль) «Отчет о финансовых результатах» или приложения №2 к бухгалтерскому балансу «Отчет о прибылях и убытках».

Таблица 8 - Динамика реализации продукции организации за 20 __ - 20 __ года

в разрезе кварталов
	Кварталы
	Прошлый период 20__ год
	Отчетный период 20__ год
	Отклонение, 

(+ , -)
	Темп роста, %

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	Годовой объем реализации продукции, млн. руб.
	
	
	
	


Примечание: Таблицу можно заполнить на основании данных статистического отчета формы № 12-ф  (прибыль) «Отчет о финансовых результатах» или приложения №2 к бухгалтерскому балансу «Отчет о прибылях и убытках».

Таблица 9 - Динамика реализации продукции организации за 20 __ - 20 __ года

в разрезе месяцев
	Месяцы
	Прошлый период 20__ год
	Отчетный период 20__ год
	Отклонение, 

(+ , -)
	Темп роста, %

	Январь
	
	
	
	

	Февраль
	
	
	
	

	Март 
	
	
	
	

	….
	
	
	
	

	Годовой объем реализации продукции, млн. руб.
	
	
	
	


Примечание: Таблицу можно заполнить на основании данных статистического отчета формы № 12-ф  (прибыль) «Отчет о финансовых результатах» или приложения №2 к бухгалтерскому балансу «Отчет о прибылях и убытках».

Таблица 10 - Ритмичность выпуска продукции организации за  20 __ год
	Месяцы
	План
	Факт
	Отклонение, 

(+ , -)
	Факт в пределах плана
	% выполнения плана

	Январь
	
	
	
	
	

	Февраль
	
	
	
	
	

	Март
	
	
	
	
	

	….
	
	
	
	
	

	Объем выпуска продукции за год, млн. руб.
	
	
	
	
	


Примечание: Таблица заполняется на основании данных статистического отчета формы №12-п месячная «Отчет о производстве промышленной продукции (работ, услуг)».

Факторный анализ выпуска продукции:

1. Изменение объема продукции за счет изменения фондоотдачи:
 ∆ V продукции 
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2. Изменение объема продукции за счет изменения среднегодовой стоимости основных средств:

∆ V продукции ОФ= (
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1. Изменение объема продукции платы за счет изменения материалоотдачи:
 ∆ V продукции 
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2. Изменение объема продукции за счет изменения стоимости материальных ресурсов:

∆ V продукции МР = (
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1. Изменение объема продукции за счет изменения производительности труда:

∆ V продукции ПТ =  (ПТ1  -  ПТ0)   х   
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2. Изменение объема продукции за счет изменения среднесписочной численности работников:


∆ V продукции 
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Анализ реализации продукции осуществляется на основании показателей баланса товарной продукции, который имеет вид:


ГПн + ТОн + ТП = РП + ТОк + ГПк  ,  

где   ГПн,к – остатки готовой продукции на начало, конец анализируемого периода.

ТОн,к – товары отгруженные на начало, конец анализируемого периода.

ТП – товарная продукция.

РП – реализация продукции.
Из показателей баланса товарной продукции находится показатель реализации продукции:



РП = ГПн + ТОн + ТП – ТОк – ГПк 

Положительное влияние на объем реализации продукции оказывают сверхнормативные остатки готовой продукции и товары, отгруженные на начало периода, а также перевыполнение плана по объему производства продукции.

Отрицательное влияние на объем реализации продукции оказывают сверхнормативные остатки товаров, отгруженных, и готовой продукции на конец анализируемого периода.

Расчет влияния перечисленных факторов производится способом цепной подстановки:
∆РПГПн = (ГПнф + ТОнп + ТПп – ТОкп – ГПкп) – (ГПнп + ТОнп + ТПп – ТОкп – ГПкп) = 

= ГПнф - ГПнп 

∆РПТОн =  (ГПнф + ТОнф + ТПп – ТОкп – ГПкп) – (ГПнф + ТОнп + ТПп – ТОкп – ГПкп) = 

= ТОнф - ТОнп
∆РПТП = (ГПнф + ТОнф + ТПф – ТОкп – ГПкп) – (ГПнф + ТОнф + ТПп – ТОкп – ГПкп) = 

= ТПф – ТПп
∆РПТОк = (ГПнф + ТОнф + ТПф – ТОкф – ГПкп) – (ГПнф + ТОнф + ТПф – ТОкп – ГПкп) = 

= - (ТОкф - ТОкп)

∆РПГПк = (ГПнф + ТОнф + ТПф – ТОкф – ГПкф) – (ГПнф + ТОнф + ТПф – ТОкф – ГПкп) =

= - (ГПкф - ГПкп)
Общее влияние факторов:

∆РП = ∆РПГПн + ∆РПТОн + ∆РПТП + ∆РПТОк + ∆РПГПк = РПф - РПп
Тема «Анализ затрат на производство и реализацию продукции»

В процессе прохождения практики учащиеся должны:

· дать оценку изменения состава и структуры затрат на производство и реализацию продукции (таблица 11-14, 16);
· произвести анализ затрат на 1 рубль товарной продукции (таблица 15,17);
· рассчитать влияние факторов на изменение затрат на производство и реализацию продукции (работ, услуг);
· разработать направления по снижению себестоимости продукции (работ, услуг), по оптимизации затрат.
Таблица 11 - Состав и структура затрат  организации за 20 __ - 20 __ года

	Элементы затрат
	Прошлый период
	Отчетный период
	Отклонение, (+, - )
	Темп роста, %

	
	сумма, млн. руб.
	удельный вес, %
	сумма, млн. руб.
	удельный вес, %
	по сумме, млн. руб.
	по удельному весу, %
	

	Материальные затраты
	
	
	
	
	
	
	

	Расходы на оплату труда
	
	
	
	
	
	
	

	Отчисления на социальные нужды
	
	
	
	
	
	
	

	Амортизация
	
	
	
	
	
	
	

	Прочие затраты
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО затрат на производство продукции
	
	100
	
	100
	
	х
	


Примечание: Таблица заполняется на основании данных статистического отчета формы №4-ф (затраты) квартальная «Отчет о затратах на производство продукции (работ, услуг)».

Таблица 12 - Состав и структура затрат  организации за 20 __ - 20 __ года

	Элементы затрат
	Прошлый период
	Отчетный период
	Отклонение, (+, - )
	 Темп роста, %

	
	сумма, млн. руб.
	удельный вес, %
	сумма, млн. руб.
	удельный вес, %
	по сумме, млн. руб.
	по удельному весу, %
	

	Затраты на производство продукции, всего
	
	100
	
	100
	
	х
	

	в том числе:
	
	
	
	
	
	
	

	- переменные 
	
	
	
	
	
	
	

	- постоянные 
	
	
	
	
	
	
	


Примечание: Таблица заполняется на основании данных статистического отчета формы №4-ф (затраты) квартальная «Отчет о затратах на производство продукции (работ, услуг)».

Таблица 13 - Состав и структура затрат  организации за 20 __ - 20 __ года

	Калькуляционные статьи затрат
	Прошлый период 20__ год
	Отчетный период 20__ год
	Отклонение, (+, - )
	Темп роста, %

	
	сумма, млн. руб.
	удельный вес, %
	сумма, млн. руб.
	удельный вес, %
	по сумме, млн. руб.
	по удельному весу, %
	

	Сырье и материалы
	
	
	
	
	
	
	

	Топливо и энергия
	
	
	
	
	
	
	

	Расходы на оплату труда
	
	
	
	
	
	
	

	……..
	
	
	
	
	
	
	

	Прочие затраты
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО затрат на производство продукции
	
	100
	
	100
	
	х
	


Примечание: Таблица заполняется на основании данных статистического отчета формы №4-ф (затраты) квартальная «Отчет о затратах на производство продукции (работ, услуг)».

Таблица 14 – Анализ затрат в разрезе отдельного вида продукции

по организации за 20 __ год
	№

п/п
	Наименование статьи, млн. руб.
	Плановая калькуляция 
	Фактическая калькуляция
	Отклонение

	1

2

3

4

5
	Сырье и основные материалы

Возвратные отходы 

Покупные полуфабрикаты, комплектующие изделия и услуги производственного характера

Топливо и энергия на технологические цели

Транспортно-заготовительные расходы
	
	
	

	6
	Основная заработная плата производственных рабочих
	
	
	

	7
	Дополнительная заработная плата производственных рабочих
	
	
	

	8
	Отчисления из фонда заработной платы
	
	
	

	9
	Общепроизводственные расходы
	
	
	

	10
	Общехозяйственные расходы
	
	
	

	11
	Потери от брака
	
	
	

	12
	Прочие производственные расходы
	
	
	

	13
	Производственная себестоимость
	
	
	

	14
	Коммерческие расходы
	
	
	

	15
	Полная себестоимость
	
	
	


Примечание: Таблица заполняется на основании данных статистического отчета формы №4-ф (затраты) квартальная «Отчет о затратах на производство продукции (работ, услуг)», либо на основании плановых и отчетных калькуляций.

Таблица 15 - Динамика затрат на 1 рубль товарной продукции 

организации за 20 __ - 20 __ года
	Показатели
	Прошлый 

период 

20__ год
	Отчетный 

период 

20__ год
	Отклонение, 

(+ , -)
	Темп роста, %

	Выпуск продукции, млн. руб.
	
	
	
	

	Затраты на производство и реализацию продукции, млн. руб.
	
	
	
	

	Затраты на 1 рубль товарной продукции, руб.
	
	
	
	


Примечание: Таблица заполняется на основании данных статистического отчета формы №4-ф (затраты) квартальная «Отчет о затратах на производство продукции (работ, услуг)».

Относительный уровень расходов – затраты на 1 рубль товарной продукции.

Затраты на 1 рубль 
          Полная себестоимость товарной продукции
товарной продукции  =     стоимость товарной продукции в отпускных   

                                       ценах без акциза, НДС и прочих отчислений

Таблица 16 - Состав и структура расходов на реализацию продукции  

организации за 20__ - 20 __ года
	Статьи расходов
	Прошлый период 20__ год
	Отчетный период 20__ год
	Отклонение, (+, - )
	Темп роста, %

	
	сумма, млн. руб.
	удельный вес, %
	сумма, млн. руб.
	удельный вес, %
	по сумме, млн. руб.
	по удельному весу, %
	

	Реклама
	
	
	
	
	
	
	

	Командировочные расходы, связанные со сбытом
	
	
	
	
	
	
	

	Упаковка
	
	
	
	
	
	
	

	……
	
	
	
	
	
	
	

	Прочие расходы
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО расходов на реализацию продукции
	
	100
	
	100
	
	х
	


Примечание: Таблица заполняется на основании данных статистического отчета формы №4-ф (затраты) квартальная «Отчет о затратах на производство продукции (работ, услуг)».

Таблица 17 - Динамика расходов на реализацию на 1 рубль реализованной продукции

 организации за 20 __ - 20 __ года
	Показатели
	Прошлый период 

20__ год
	Отчетный период 20__ год
	Отклонение, 

(+ , -)
	Темп роста, %

	Выручка от реализации продукции, млн. руб.
	
	
	
	

	Расходы на реализацию продукции, млн. руб.
	
	
	
	

	Расходы на 1 рубль реализованной продукции, руб.
	
	
	
	

	Выручка на 1 рубль расходов на реализацию продукции (затратоотдача), руб.
	
	
	
	


Примечание: Таблица заполняется на основании данных статистического отчета формы №4-ф (затраты) квартальная «Отчет о затратах на производство продукции (работ, услуг)», статистического отчета формы № 12-ф  (прибыль) «Отчет о финансовых результатах» или приложения №2 к бухгалтерскому балансу «Отчет о прибылях и убытках».

Расчет изменения себестоимости за счет действия отдельных мероприятий:

1. Рост объема производства ведет к относительному уменьшению условно-постоянных расходов. Экономия определяется следующим образом:

У  *  (∆Т  -  ∆З)
Уп   =  
∆Т

, 








где   
Уп – удельный вес приведенных постоянных расходов в себестоимости товарной продукции или отдельных элементов затрат, %;

У - удельный вес условно-постоянных расходов в себестоимости товарной продукции или отдельных элементов затрат базисного периода, %;

∆Т – темп прироста объема товарной продукции в планируемом году, %

∆З – темп прироста данного вида затрат в связи с ростом объема производства, %.

Затем определяется экономия на условно-постоянных расходах (Эп):



  Сб  *  Уп   * ∆Т


Эп  =      100   *  100

, 







где   Сб – себестоимость товарной продукции или отдельных элементов затрат (статьи расходов) в базисном году.

2. Относительная экономия на амортизационных отчислениях в результате улучшения использования основных производственных фондов (Эа) рассчитывается по формуле:

Эа  = 
[image: image24.wmf]
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где   
А0, А1 – общая сумма амортизационных отчислений соответственно в базисном и планируемом году;


ВП0, ВП1 -  объем произведенной продукции соответственно в базисном и планируемом году;


k – коэффициент, учитывающий величину амортизационных отчислений, относимых на себестоимость продукции, производимой в базисном году.

3. Экономия от снижения материальных затрат определяется по формуле:

Эмз  = (Нм0  *  Ц   -  Нм1  *  Ц)  *  n  , 






где   
Нм0, Нм1 – норма расхода материалов (сырья, топлива, энергии) на единицу продукции соответственно до и после проведения определенного мероприятия;


Ц – цена единицы материалов (сырья, топлива, энергии);


n – количество единиц продукции, выпускаемой с момента проведения мероприятия до конца планируемого года.

или     ∆Смз = Дм  х 
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где   
∆Смз – изменение себестоимости продукции в планируемом периоде за счет изменения величины материальных затрат;

Дм – доля затрат на данный материал в процентах к себестоимости продукции в отчетном году;


∆ПНР – процент изменения нормы расхода данного материала;


∆ПЦ – процент изменения цены на данный материал.

4. Изменение себестоимости продукции в планируемом году за счет изменения производительности труда и заработной платы  (∆Сзп) рассчитывается по формуле:

∆Сзп  =  Дзп  * 
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где   
Дзп – доля заработной платы в себестоимости продукции;


∆ЗП – процент изменения средней заработной платы в планируемом году по сравнению с отчетным;


∆ПТ – процент изменения производительности труда в планируемом году по сравнению с отчетным.

Исходя из классификации затрат  на постоянные и переменные, факторная модель общей суммы затрат имеет вид: 

                                              C= a+b *V   

где    C –   полная себестоимость продукции;

          a –   абсолютная сумма постоянных расходов;

          b –   уровень переменных расходов на единицу продукции;

          v –   объем произведенной продукции в натуральном  выражении.
Влияние перечисленных факторов определяют способом  цепной подстановки:

Cпл = апл +  впл  * vпл
Сv = апл + впл * vф
Са =аф+впл *vф
Сф = аф+ вф * vф
Влияние объема произведенной продукции:   ∆Сv = Са – Сп

Влияние абсолютной суммы постоянных расходов:  ∆ Са = Са – Сv
Влияние уровня переменных расходов на единицу продукции:   ∆Св = Сф – Са

Общее влияние факторов:  ∆С =  ∆Сv + ∆Са + ∆Св = Сф – Спл 

В ходе последующего анализа определяют и количественно измеряют факторы, влияющие на  изменение уровня затрат на один рубль товарной продукции. Факторы первого уровня, влияющие на изменение уровня затрат:  

1. Общая сумма затрат на производство и реализацию продукции.

2. Стоимость выпущенной продукции.

В свою очередь  общая сумма затрат зависит от объема и структуры выпущенной продукции(V), абсолютной суммы постоянных расходов (а), уровня переменных расходов на единицу продукции (в). Стоимость выпущенной продукции так же зависит от объема и структуры выпущенной продукции и цены единицы продукции (Ц.).

Факторная модель уровня затрат на один рубль товарной продукции: 
УЗ = (а+в*v) / v*Ц

Влияние факторов определяется способом цепной подстановки:  

УЗпл = (апл + впл * vпл) / vпл *Цпл
УЗV= (апл + впл * vф) / vф *Цпл
УЗа =( аф + впл * vф) / vф *Цпл
УЗв = (аф+ вф * vф) / vф *Цпл
УЗф = (аф + вф * vф) / vф *Цф

Определяем влияние факторов:

Влияние объема и структуры выпущенной продукции: ΔУЗv =  УЗv – УЗпл 

Влияние абсолютной суммы постоянных расходов: ΔУЗа  =  УЗа – УЗv
Влияние уровня переменных расходов на единицу продукции: 

ΔУЗв  =  УЗв – УЗа

Влияние цены единицы продукции: Δ УЗц  =  УЗф – Узв

Общее влияние факторов: 

ΔУЗ  =  ΔУЗv + ΔУЗа + ΔУЗв + ΔУЗц  = УЗф – УЗпл

Тема «Оценка финансовых результатов деятельности организации»

В процессе прохождения практики учащиеся должны:

· произвести анализ состава и структуры активов организации, источников формирования капитала организации, ликвидности и платежеспособности организации (таблицы18-20);
· произвести анализ структуры и динамики доходов организации (таблицы 21-23);
· произвести анализ структуры и динамики прибыли организации, формирования прибыли организации (таблицы 24-25);
· произвести анализ рентабельности (таблица 27);
· произвести анализ распределения и использования прибыли (таблица 26);
· рассчитать влияние факторов на изменение прибыли и рентабельности;
· разработать рекомендации по повышению прибыли и рентабельности организации;
· изучить направления инвестиционной и инновационной деятельности организации;
· изучить структуру и источники финансирования инвестиционной деятельности;

· разработать мероприятия по улучшению показателей эффективности инвестиционной деятельности организации.
Таблица 18 - Состав, структура и динамика активов организации за 20 __ - 20 __ года

	Статьи актива 

баланса
	01.01.20__ г
	01.01.20__ г
	01.01.20__ г
	Отклонение (+:-}

	
	сумма, млн. руб.
	% к итогу
	сумма, млн. руб.
	% к итогу
	сумма, млн. руб.
	% к итогу
	20_ г.от 20_ г.
	20_ г.от 20_ г.

	
	
	
	
	
	
	
	по
сумме
	по
уд, весу
	по
сумме
	по
уд. весу

	1 .  Долгосрочные активы, всего 

в том числе: 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	основные средства 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	нематериальные активы 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	…..
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. Краткосрочные активы, всего 

в том числе: 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	запасы 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	дебиторская задолженность 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	денежные средства и и их эквиваленты 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 
	 
	

	…..
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого активов 
	 
	100 
	 
	100
	
	100 
	 
	 
	 
	 


Примечание: Таблица заполняется на основании данных бухгалтерского баланса.

Таблица 19 - Состав, структура и динамика источников формирования капитала 
организации за 20 __ - 20 __ года

	Статьи

 актива баланса

	01.01.20__ г
	01.01.20__ г
	01.01.20__ г
	Отклонение (+:•)

	
	сумма, млн. руб.

	% к итогу

	сумма, млн. руб.

	% к итогу

	сум​ма, млн. руб.

	%к итогу

	20__ г.от 20__ г.
	20 __г.от 20__ г.

	
	
	
	
	
	
	
	по сум​ме
	по
уд. весу
	по сум​ме
	по
уд. весу

	1 . Собственный капитал, всего 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	В том числе: 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	уставный капитал 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	резервный капитал 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	…..
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. Долгосрочные и краткосрочные обязательства, всего 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 
	 

	В том числе: 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 
	 

	долгосрочные обязательства 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	….
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	краткосрочные обязательства 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	….. 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Итого 
	 
	100 
	 
	100 
	 
	100 
	 
	 
	 
	 


Примечание: Таблица заполняется на основании данных бухгалтерского баланса.

Таблица 20 - Расчет показателей ликвидности и платежеспособности  

организации за 20 __ - 20 __ года
	№ п/п
	Показатели
	Ед. измерения
	Прошлый

период

20__ год
	Отчетный

период

20__ год
	Отклонение,

(+ , -)
	Нормативное значение

	1
	Собственный капитал
	млн руб.
	
	
	
	

	2
	Заемный капитал
	млн руб.
	
	
	
	

	3
	Совокупный капитал
	млн руб.
	
	
	
	

	4
	Оборотные средства
	млн руб.
	
	
	
	

	5
	Краткосрочная задолженность
	млн руб.
	
	
	
	

	6
	Коэффициент финансовой независимости
	 
	
	
	
	

	7
	Коэффициент финансовой зависимости
	 
	
	
	
	

	8
	Плечо финансового рычага
	 
	
	
	
	

	9
	Коэффициент текущей ликвидности
	 
	
	
	
	


Примечание: Таблица заполняется на основании данных бухгалтерского баланса.

Показатели платежеспособности и ликвидности организации:

1. Коэффициент финансовой независимости (
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где    Капиталсобств –  собственный капитал;

Капиталсовок –  совокупный капитал. 
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2. Коэффициент финансовой зависимости (
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где    Капиталсобств –  заемный капитал;

Капиталсовок –  совокупный капитал.



3. Плечо финансового рычага (
[image: image33.wmf]П

р

ф

.

.

):


[image: image34.wmf]Капитал

Капитал

П

собств

заемн

р

ф

=

.

.

.

,



4. Коэффициент текущей ликвидности (
[image: image35.wmf]К
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где    ОС –  оборотные средства;

Задолженностькраткосрочн –  краткосрочная задолженность. 
[image: image37.wmf]




Таблица 21 - Динамика выручки от реализации продукции 
организации за 20 __ - 20 __ года.

	Показатели
	Прошлый период

20__ год
	Отчетный период

20__ год
	Отклонение, (+, - )
	Темп роста, %

	Выручка от реализации продукции, млн. руб.
	
	
	
	

	Налоги, включаемые в выручку от реализации продукции, млн. руб.
	
	
	
	

	Выручка от реализации продукции без налогов и прочих отчислений из выручки, млн. руб.
	
	
	
	


Примечание: Таблица заполняется на основании данных статистического отчета формы № 12-ф  (прибыль) «Отчет о финансовых результатах» или приложения №2 к бухгалтерскому балансу «Отчет о прибылях и убытках».

Таблица 22 - Динамика выручки от реализации продукции

 организации за 20 __ - 20 __ года в разрезе кварталов

	Кварталы
	Прошлый период

20__ год
	Отчетный период

20__ год
	Отклонение, 

(+ , -)
	 Темп роста, %

	Выручка от реализации продукции за год, млн. руб.
	
	
	
	

	1 квартал
	
	
	
	

	2 квартал
	
	
	
	

	3 квартал
	
	
	
	

	4 квартал
	
	
	
	


Примечание: Таблица заполняется на основании данных статистического отчета формы № 12-ф  (прибыль) «Отчет о финансовых результатах» или приложения №2 к бухгалтерскому балансу «Отчет о прибылях и убытках».

Таблица 23 - Структура доходов организации за 20 __ - 20 __ года

	Виды доходов
	Прошлый период 20__ год
	Отчетный период 20__ год
	Отклонение удельного веса, %
	Темп роста, %

	
	сумма, млн. руб.
	удельный вес, %
	сумма, млн. руб.
	удельный вес, %
	
	

	Выручка от реализации продукции
	
	
	
	
	
	

	Доходы от инвестиционной деятельности
	
	
	
	
	
	

	Доходы от финансовой деятельности 
	
	
	
	
	
	

	Иные доходы
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	100
	
	100
	х
	


Примечание: Таблица заполняется на основании данных статистического отчета формы № 12-ф  (прибыль) «Отчет о финансовых результатах» или приложения №2 к бухгалтерскому балансу «Отчет о прибылях и убытках».

Таблица 24 - Динамика прибыли от реализации продукции 

организации за 20 __ - 20 __ года

	Показатели
	Прошлый период

20__ год
	Отчетный период

20__ год
	Отклонение, (+, - )
	Темп роста, %

	Выручка от реализации продукции, млн. руб.
	
	
	
	

	Выручка от реализации продукции без налогов из выручки, млн. руб.
	
	
	
	

	Себестоимость производства продукции, млн. руб.
	
	
	
	

	Коммерческие расходы, млн. руб.
	
	
	
	

	Прибыль от реализации продукции,  млн. руб.
	
	
	
	


Примечание: Таблица заполняется на основании данных статистического отчета формы № 12-ф  (прибыль) «Отчет о финансовых результатах» или приложения №2 к бухгалтерскому балансу «Отчет о прибылях и убытках».

Таблица 25 - Структура прибыли организации за 20 __ - 20 __ года

	Виды прибыли
	Прошлый период 20__ год
	Отчетный период 20__ год
	Отклонение удельного веса, %
	 Темп 

роста, %

	
	сумма, млн. руб.
	удельный вес, %
	сумма, млн. руб.
	удельный вес, %
	
	

	Прибыль  (убыток) от реализации продукции
	
	
	
	
	
	

	Прибыль (убыток) от текущей деятельности
	
	
	
	
	
	

	Прибыль (убыток) от инвестиционной деятельности
	
	
	
	
	
	

	Прибыль (убыток) от финансовой деятельности
	
	
	
	
	
	

	Прибыль (убыток) от иной деятельности
	
	
	
	
	
	

	Прибыль (убыток)
	
	100
	
	100
	х
	


Примечание: Таблица заполняется на основании данных статистического отчета формы № 12-ф  (прибыль) «Отчет о финансовых результатах» или приложения №2 к бухгалтерскому балансу «Отчет о прибылях и убытках».

Таблица 26 - Направления распределения прибыли организации за 20 __ - 20 __ года

	Показатели
	Прошлый период
	Отчетный период
	Отклонение удельного веса, %
	Темп 

роста, %

	
	сумма, млн. руб.
	удельный вес, %
	сумма, млн. руб.
	удельный вес, %
	
	

	Прибыль (убыток) до налогообложения
	
	100
	
	100
	х
	

	Налог на прибыль
	
	
	
	
	
	

	Прочие налоги и сборы, исчисляемые из прибыли
	
	
	
	
	
	

	Чистая прибыль
	
	
	
	
	
	

	Направления распределения прибыли
	

	- фонд накопления
	
	
	
	
	
	

	…..
	
	
	
	
	
	

	- фонд потребления
	
	
	
	
	
	

	…..
	
	
	
	
	
	

	- резервный фонд
	
	
	
	
	
	



 Таблица 27 - Показатели рентабельности организации за 20 __ - 20 __ года
	Показатели
	Ед. измерения
	Прошлый период

20__ год
	Отчетный период

20__ год
	Темп роста, %
	Отклонение (+,-)

	1. Себестоимость продукции:

· производственная

· коммерческие расходы

2. Прибыль от реализации продукции

3. Прибыль от текущей деятельности

4. Доходы от инвестиционной, финансовой  и иной деятельности
5. Расходы от инвестиционной, финансовой и иной деятельности

6. Выручка от реализации продукции
7. Прибыль (убыток)

8. Среднегодовая стоимость основных средств

9. Нормируемые оборотные средства

10. Фонд заработной платы

11. Рентабельность продукции 

12. Рентабельность основных средств

13. Рентабельность оборотных средств

14. Рентабельность экономических ресурсов

15. Рентабельность продаж
	млн. руб.

млн. руб.

млн. руб.

млн. руб.

млн. руб.

млн. руб.

млн. руб.

млн. руб.

млн. руб.

млн. руб.

млн. руб.

млн. руб.

%

%

%

%

%
	
	
	
	


Примечание: Таблица заполняется на основании данных статистического отчета формы №12-т месячная «Отчет по труду», статистического отчета формы № 12-ф  (прибыль) «Отчет о финансовых результатах» или приложения №2 к бухгалтерскому балансу «Отчет о прибылях и убытках», бухгалтерского баланса.

Показатели рентабельности:

1. Рентабельность продукции:
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где    
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 –  прибыль от реализации продукции;
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2. Рентабельность продаж:
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3. Рентабельность основных средств:
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где    П –  прибыль;

ОФ –  основные средства.

4. Рентабельность оборотных средств:  
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5.   Рентабельность экономических ресурсов:
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Прибыль отчетного периода зависит от изменения прибыли от реализации, доходов (расходов) от финансовой, инвестиционной и иной деятельности. Влияние перечисленных факторов определяется методом прямого счета:

∆ПОППР = ПРф – ПРп
∆ПОПФИН = ФИНФ – ФИНп

∆ПОПИНВ = ИНВф – ИНВп 
где ∆ПОПРП – изменение прибыли отчетного периода за счет                                                                                            изменения прибыли от реализации продукции.         

ПРп,ф – прибыль от реализации по плану и фактическая. 

∆ПОПФИН – изменение прибыли отчетного периода за счет изменения доходов (расходов) от финансовой деятельности.

ФИНп,ф – доходы (расходы) от финансовой деятельности по плану и фактические.
∆ПОПИНВ – изменение прибыли отчетного периода за счет                                                                                            изменения доходов (расходов) от инвестиционной деятельности.

ИНВп,ф – доходы (расходы) от инвестиционной деятельности по плану и фактические.

Факторами, влияющими на изменение прибыли от реализации продукции, являются:

1) объем реализованной продукции;

2) структура реализованной продукции;

3) себестоимость реализованной продукции;

4) средний уровень цен реализованной продукции.

Влияние факторов на изменение прибыли от реализации производится следующим образом:

1. Влияние объема реализованной продукции:

ΔПР VРП = ПРп * % Δ  VРП

                          100

где   ПРVРП – изменение прибыли от реализации продукции за счет изменения объема реализованной продукции

ПРп – прибыль от реализации по плану

% Δ  VРП – относительное изменение  объема реализованной продукции.

2. Изменение структуры реализованной продукции:
ΔПРстр = ПРп ФVРП  –  ПРп  –  ΔПРVРП 

где   ΔПРстр –  изменение прибыли от реализации за счет изменения структуры реализованной продукции.
ПРп ФVРП  – прибыль от реализации по плану, пересчитанному на фактический объем реализованной продукции.

3. Изменение себестоимости реализованной продукции:
Δ  ПРс= - (Сф – СпФVРП)

где   ΔПРс – изменение прибыли от реализации  продукции за счет изменения себестоимости.

Сф – фактическая себестоимость реализованной продукции 

СпФVРП – себестоимость по плану, пересчитанная на фактический объем реализованной продукции.
4. Изменение среднего уровня цен реализации:
Δ  ПРц = ВРф – ВРп ФVРП

где   ΔПРц – изменение прибыли от реализации продукции за счет изменения среднего.
ВРф – фактическая выручка от реализации продукции.
ВРп ФVРП – выручка от реализации по плану, пересчитанному на фактический объем реализованной продукции.

Тема «Анализ влияния коммерческой деятельности на результаты работы организации»

В процессе прохождения практики учащиеся должны:

· ознакомиться с порядком формирования ассортимента продукции (товаров) на предприятии (в организации);

· составить характеристику товаров (таблица 28);
· ознакомиться с содержанием коммерческой работы по управлению товарными ресурсами в организации;

· разработать мероприятия по ускорению оборачиваемости товарных ресурсов;    

· ознакомиться с каналами сбыта продукции предприятия (товародвижение в организации);

· составить схему товародвижение;

· проанализировать правильность оформления и полноту содержания двух договоров поставки (таблица 29);
· ознакомиться с направлениями и способами учета и контроля выполнения договорных обязательств;
· ознакомиться с различными видами посредников;

· проанализировать целесообразность применения услуг посредника; 

· изучить формы и методы оптовой (розничной) продажи товаров;
· проанализировать соблюдение нормативно-правовых актов, регулирующих торговую деятельность;

· изучить направления анализа закупочной работы;

· проанализировать выполнение договорных обязательств на поставку сырья (товаров) (таблица 30);
· изучить направления анализа сбытовой работы;

· проанализировать показатели результативности сбытовой деятельности организации, показатели оценки общей эффективности коммерческой деятельности организации (таблица 31).
Таблица 28 - Показатели, характеризующие товар

	Основные показатели
	Характеристика показателей

	Ассортимент (его широта и глубина)
	

	Качество: 

технико экономические показатели

экологичность

эргономические показатели

эстетические показатели
	

	Нормативные требования
	

	Жизненный цикл
	

	Экономичность
	

	Услуги, сервис и инжиниринг
	

	Сфера применения товара
	

	Наличие товаров-имитаторов
	

	Образ, марка, имидж товара
	


Таблица 29 -  Характеристика условий договора

	Условия договора
	Характеристика

	1. 
	Вид договора по ведомственной подчиненности
	

	2. 
	Срок действия договора
	

	3. 
	Место заключения договора
	

	4. 
	Стороны по договору и их полное фирменное наименование
	

	5. 
	Структура договора
	

	6. 
	Наличие существенных условий договора и порядок их определения
	

	7. 
	Порядок определения качества товаров
	

	8. 
	Порядок оплаты и расчета за товары
	

	9. 
	Порядок доставки и оплаты транспортных расходов
	

	10. 
	Страхование
	

	11. 
	Требования к таре и упаковке
	

	12. 
	Имущественная  ответственность сторон

поставщика

покупателя
	

	13. 
	Дополнительные условия
	

	14. 
	Наличие протокола разногласий по договору поставки и спорные условия
	

	15. 
	Приложения к договору
	


Таблица 30 - Анализ выполнения договорных обязательств поставщиками

	Наименование материала (товара)
	Наименование поставщика
	Дата поступления на склад
	Объем поставок в соответствии с заключенными договорами
	Фактически поставлено в соответствии с договорами
	Поставлено сверх договора,

 недопоставка
	Выполнение договора поставки, %

(9:4*100%)

	
	
	
	Всего за год
	I
	II
	III
	IV
	Всего
	I
	II
	III
	IV
	Всего

9-4
	I

10-5
	II

11-6
	III

12-7
	IV

13-8
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Выводы:
Таблица 31- Анализ результативности сбытовой деятельности организации 

(в сопоставимых ценах) за 20 __ - 20 __ года

	Наименование показателя
	Значение показателя, тыс. руб.
	Отклонение, 

тыс. руб.
	Темп роста, %

	
	20_ год
	20_ год
	20_ год
	(3-2)
	(4-3)
	(3:2)*100
	(4:3)*100

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Фактический объем реализованной продукции, тыс. руб.
	
	
	
	
	
	
	

	Количество заключенных контрактов с покупателями, шт.
	
	
	
	
	
	
	

	Количество полностью выполненных контрактов с покупателями, шт.
	
	
	
	
	
	
	

	Средняя стоимость выполненного контракта, тыс. руб.
	
	
	
	
	
	
	

	Коэффициент оборачиваемости запасов готовой продукции
	
	
	
	
	
	
	

	Объем реализованной продукции в расчете на 1 сотрудника отдела сбыта, тыс. руб.
	
	
	
	
	
	
	


Примечание: Коэффициент оборачиваемости запасов готовой продукции (Коб) определяется по формуле:
[image: image45.png]



где    Р – объем реализованной продукции за определенный период, тыс. руб.; 
З – средний запас готовой продукции за указанный период, тыс. руб.

Выводы:
В приложениях к отчету должны быть копии изученных документов:
· Копии деловых писем, коммерческих предложений;

· Копии договоров поставки;

· Копии посреднических договоров;

· Копия ассортиментного перечня товаров;

· Перечень услуг, оказываемых в торговых организациях;

· Схема сбыта продукции (товародвижения).

Тема «Оформление отчета»

По итогам прохождения преддипломной практики необходимо подготовить общие выводы и предложения по усовершенствованию деятельности организации на основании изученных материалов, после чего систематизировать все подготовленные материалы, пронумеровать страницы отчета, подготовить его содержание, все материалы согласно структуре отчета сложить в папку.
Выводы и предложения должны содержать материал, обобщающий итоги проделанной работы по анализу основных показателей хозяйственно-финансовой деятельности изучаемой организации, намеченные мероприятия по их улучшению. Излагать материал следует четко и конкретно. Здесь не следует отражать расчеты или вводить новые понятия, цифры и т.п.
В конце отчета (на последней странице выводов и предложений) должна быть подпись руководителя практики от организации (с расшифровкой подписи) и печать организации (приложение 7).

Приложения содержат вспомогательный и дополнительный материал, загромождающий текст основной части работы. По форме они могут представлять бухгалтерскую, статистическую отчетность и иные документы, характеризующие хозяйственную деятельность объекта исследования, нормативные материалы; таблицы, иллюстрации, графики, схемы, диаграммы (большого формата – более 1 листа), буклеты, каталоги, альбомы и т.п. Приложения к отчету подбираются в логической последовательности их использования в тексте отчета. Приложения обязательно нумеруются и по тексту делается на них ссылка.

Критерии оценки
результатов преддипломной практики
	Отметка в баллах
	Показатели оценки

	1
	2

	10 (десять)
	Вопросы программы практики отработаны и освещены в полном объ​еме в соответствии с календарно-тематическим планом. Материал из​ложен по существу вопроса, логически, с анализом практического мате​риала и оценочным суждением об эффективности работы ор​ганизации (предприятия) на основе конечных результатов работы. В текстовой части эффективно используются документы, прилагаемые к отчету, имеются конкретные мероприятия, предложения по улучшению работы предприятия. Оформление дневника и отчета и другой докумен​тации соответствует установленным требованиям, имеется положитель​ная характеристика с базы практики, заверенная руководителем.

	9 (девять)
	Вопросы практики отражены и освещены в соответствии с програм​мой и календарно-тематическим планом технологической практики по существу и на основе использования конкретных практических мате​риалов, дана оценка эффективности работы предприятия (организации). Документы, прилагаемые к дневнику и отчету, используются в полном объеме в текстовой части. Но недостаточно анализируется практиче​ский материал. Отдельные вопросы изложены недостаточно полно. Оформление работы соответствует установленным требованиям, имеет​ся положительная характеристика с базы практики, заверенная руково​дителем практики.

	8 (восемь)
	Вопросы практики отражены и освещены в соответствии с програм​мой и календарно-тематическим планом по существу. В работе исполь​зованы конкретные практические материалы, дана оценка эффективно​сти работы предприятия (организации). Документы, прилагаемые к дневнику и отчету, используются в полном объеме в текстовой части. До​пускается наличие несущественных ошибок. Оформление работы соот​ветствует установленным требованиям, имеется положительная харак​теристика с базы практики, заверенная руководителем практики.

	7 (семь)
	Вопросы практики отражены и изложены в соответствии с календарно-тематическим планом по существу.   Документы, прилагаемые к днев​нику-отчету, используются в полном объеме в текстовой части. Но не​достаточно анализируется практический материал, отдельные вопросы изложены, в основном, теоретически или недостаточно полно. Даны обоснованные выводы об эффективности работы  организации (предприятия). Оформление работы соответствует установленным требованиям, имеется положительная характеристика с базы практики, заверенная руководителем практики.

	6 (шесть)
	Вопросы программы практики изложены и освещены в соответст​вии с календарно-тематическим планом. Изложение материала носит описательный характер, преобладает теоретическое освещение вопро​сов программы практики, недостаточно полно анализируется практиче​ский материал. Не полностью освещены отдельные вопросы программы практики, неполно дана оценка эффективности работы  пред​приятия (организации).  Оформление дневника-отчета и документации соответствует установленным требованиям и предоставлена положи​тельная характеристика с базы практики, заверенная руководителем практики.

	5 (пять)
	Вопросы программы практики отработаны в соответствии с кален​дарно-тематическим планом. Материал по отдельным темам изложен поверхностно, неполно, допускаются существенные ошибки. Докумен​ты, прилагаемые к дневнику-отчету, не используются в текстовой части отчета. Отсутствует оценка эффективности работы предпри​ятия (организации). Дневник и отчет оформлены в соответствии с установленными требованиями, дана положительная характеристика с базы практики, заверенная руководителем практики.

	4 (четыре)
	Вопросы программы практики   изложены с нарушением календарно-тематического плана. Отчет сдан не в установленный срок. Освеще​ны не все вопросы по отдельным темам программы практики, отсутст​вует анализ практического материала. Не в полном объеме представле​ны документы, рекомендуемые программой практики (или не соответ​ствуют). В оформлении дневника и отчета имеются ошибки, допускаются небрежности. Предоставлена характеристика с базы практики, заверенная руководителем практики.

	3 (три)
	Вопросы программы практики изложены и отработаны поверхност​но, неполно. Освещены не все вопросы программы практики, отсутст​вует анализ значительной части практического материала. Изложенный в дневнике-отчете материал не соответствует календарно-тематическому плану. Не в полном объеме представлены документы, рекомендуемые программой практики. Прилагаемые документы не ис​пользуются для раскрытия сущности вопросов. В работе нет выводов и предложений. Нет характеристики с базы практики или она не заверена и не подписана руководителем практики от предприятия (орга​низации).

	2 (два)
	Вопросы программы практики отработаны не по существу, не осве​щены отдельные разделы программы практики, не приложены рекомен​дуемые документы. Отсутствует вывод об эффективности работы тор​гового предприятия (организации). Характеристика с базы практики не заверена и не подписана руководителем практики от предпри​ятия (организации).

	1 (один)
	Вопросы программы практики отработаны не по существу, представленный материал не соответствует требованиям программы практики.


Примечание: 0 (ноль) баллов выставляется, если отчет по практике учащимся не предоставлен. Отсутствует характеристика с базы практики.
Приложение 1

Минский филиал учреждения образования «Белорусский торгово-экономический университет потребительской кооперации»
ДНЕВНИК

по преддипломной практике

учащей(го)ся дневной (заочной) формы 
получения среднего специального образования 
группы _____

специальности _______________________________________________

(направления специальности ______________________________________ _____________________________________________________________ )
специализации ______________________________________________
_________________________________________

(фамилия, имя, отчество учащегося)

Место практики___________________________________________________

                                    (наименование организации, структурного подразделения)

Руководители практики:
от организации                         ______       _________

 (подпись)                   (И.О.Ф.)

    М.П.          

от учреждения 
                    ______         ________

образования
                                        (подпись)
                     (И.О.Ф.)

Минск, 20__     

Приложение 2
Форма дневника

	№ п/п
	Задание 
	Дата
	Отметка о выполнении (выполнено, не выполнено), замечания
	Подпись руководителя практики от организации

	1
	Изучить….
	00.00.0000
	
	

	2


	Ознакомиться…
	00.00.0000
	
	

	3
	
	00.00.0000
	
	

	…
	
	
	
	


*Отметка руководителем практики от организации в дневнике выставляется ежедневно.

	№ п/п
	Задание 
	Дата
	Отметка о выполнении (выполнено, не выполнено), замечания
	Подпись руководителя практики от организации

	1. *
	Изучить организационно-правовые основы деятельности организации, дать характеристику организации по основным экономическим показателям.*
	00.00.0000
	
	

	2. 
	Ознакомиться с порядком планирования деятельности организации. Изучить бизнес-организации; перспективный план развития организации; план материально-технического снабжения организации.
	00.00.0000
	
	

	3. 
	Рассчитать натуральные и стоимостные показатели производственной программы.
	00.00.0000
	
	

	4. 
	Составить обоснование производственной программы. Рассчитать точку безубыточности.
	
	
	

	5. 
	Составить расчет объема поступления ресурсов на планируемый период.
	
	
	

	6. 
	Разработать мероприятия по реализации производственной программы.
	
	
	

	7. 
	Дать оценку выполнения плана и динамики выпуска продукции.
	
	
	

	8. 
	Дать оценку выполнения плана и динамики реализации продукции.
	
	
	

	9. 
	Произвести факторный анализ выпуска и реализации продукции, разработать предложения по увеличению объемов деятельности (выпуска и реализации продукции) и повышению эффективности хозяйствования организации.*
	
	
	

	10. 
	Проанализировать затраты на производство продукции.
	
	
	

	11. 
	Проанализировать затраты на реализацию продукции.
	
	
	

	12. 
	Рассчитать снижение затрат за счет технико-экономических факторов, разработать направления по снижению себестоимости продукции (работ, услуг), по оптимизации затрат.
	
	
	

	13. 
	Проанализировать финансовое состояние организации.
	
	
	

	14. 
	Проанализировать доходы организации.
	
	
	

	15. 
	Проанализировать прибыль и рентабельность деятельности организации.
	
	
	

	16. 
	Рассчитать влияние факторов на изменение прибыли и рентабельности, разработать мероприятия по увеличению прибыли и рентабельности организации.
	
	
	

	17. 
	Изучить ассортиментную политику; ознакомиться с порядком формирования ассортимента продукции (товаров) на предприятии (в организации).
	
	
	

	18. 
	Ознакомиться с порядком организации хозяйственных связей с покупателями.
	
	
	

	19. 
	Ознакомиться с организацией коммерческо-посреднической деятельности.
	
	
	

	20. 
	Изучить коммерческую работу по оптовой и розничной  продаже.
	
	
	

	21. 
	Проанализировать коммерческую деятельности на предприятии (организации). Подготовить общие выводы и предложения, оформить отчет в папку.
	
	
	


Примечание: * Задание на первый день практики представлено только для учащихся заочной формы получения образования, у которых всего два дня на тему «Оценка выполнения» производственной программы (представленного девятого дня не будет в дневнике).

Учащиеся дневной формы получения образования задание первого дня не выполняют (выполнено при прохождении технологической практики).


Таким образом, и у учащихся дневной формы получения образования и у учащихся заочной формы получения образования на преддипломную практику отведено 20 дней.

Приложение 3
Минский филиал учреждения образования «Белорусский торгово-экономический университет потребительской кооперации»

ПИСЬМЕННЫЙ ОТЧЕТ

по преддипломной  практике

учащей(го)ся дневной (заочной) форм

 получения среднего специального образования 
группы _____

специальности _______________________________________________

(направления специальности ______________________________________ _____________________________________________________________ )
специализации ______________________________________________
_________________________________________

(фамилия, имя, отчество учащегося)

Место практики___________________________________________________

                                    (наименование организации, структурного подразделения)

Руководители практики:
от организации                         ______       _________

 (подпись)                   (И.О.Ф.)

    М.П.          

от учреждения 
                    ______         ________

образования
                                        (подпись)
                     (И.О.Ф.)

Минск, 20__     
Приложение 4
СОГЛАСОВАНО

 ________________

 ________________

М.П.

Календарный график практики

	№ п/п
	Тема 
	Количество дней
	Сроки (дата, месяц)

	
	
	для учащихся дневной формы получения образования
	для учащихся заочной формы получения образования 
(количество рабочих дней)
	

	1. 
	Вводное занятие*
	
	1
	00.00.

	2. 
	Планирование деятельности организации
	5
	5
	00.00.

	3. 
	Оценка выполнения производственной программы
	3
	2
	

	4. 
	Анализ затрат на производство и реализацию продукции
	3
	3
	

	5. 
	Оценка финансовых результатов деятельности организации
	4
	4
	

	6. 
	Анализ влияния коммерческой деятельности  на результаты работы организации
	5
	5
	


Приложение 5
Оглавление

	
	

	Отчет по преддипломной практике по темам:
	3

	тема «Вводное занятие*»
	3

	тема «Планирование деятельности организации»
	10

	тема «Оценка выполнения производственной программы»
	и т.д.

	тема «Анализ затрат на производство и реализацию продукции»
	

	тема «Оценка финансовых результатов деятельности организации»
	

	тема «Анализ влияния коммерческой деятельности  на результаты работы организации»
	

	Выводы и предложения
	25

	Приложения
	26


Примечание: Страницы 10, 25, 26 указаны условно.
Приложение 6
Общие сведения о прохождении практики
	1
	Сроки прохождения практики
	30 дней (6 недель)

С «  » _________20__г по «  » ________ 20__г



	2
	Место прохождения практики, 

№ и дата приказа о зачислении на практику
	ТКУП «Универмаг «Беларусь», 

№ 00 от 00.00.20___

	3
	Руководитель практики от организации (Ф.И.О., должность, стаж работы)
	Мартынова Ирина Александровна, начальник планово-экономического отдела, общий стаж 20 лет, стаж в должности 15 лет

	4
	Руководитель практики от колледжа
	Забелина Е.А., преподаватель 


Отметка руководителя практики от филиала по результатам выполнения учащимся программы практики (по отчету):

Дата



Отметка по отчету __________________
_____________________      ______________________

 
подпись 



   И.О. Фамилия  преподавателя

Отметка руководителя практики от филиала по итогам защиты отчета по практике с учетом характеристики, составленной руководителем практики от организации:

Дата

Отметка __________________
_____________________      ______________________

 
подпись 



И.О. Фамилия  преподавателя

Итоговая отметка  по преддипломной  практике _______________
Подпись руководителя практики от филиала __________      __________________

 
                                                                          подпись 
      И.О. Фамилия  преподавателя
Приложение 7
	Дата
	Содержание темы (отчет о выполненной работе)

	00.00.0000
	Тема 1. …..




ТКУП «Универмаг Беларусь» зарегистрирован решением Мингорисполкома №631 от 12.06.2000г., ЕГР №100098469, с дополнениями к уставу, а также решениями Мингорисполкома №1745 от 18.12.2001г. и №1766 от 03.12.2002г.

Имущество предприятия находится в коммунальной собственности г.Минска, права собственника которого осуществляет Минский городской Совет депутатов в лице Минского городского исполнительного комитета. Форма собственности предприятия является государственная.

Местонахождение предприятия -Республика Беларусь, г.Минск, ул.Жилуновича,4.

В целях обеспечения полного, своевременного удовлетворения населения в товарах народного потребления и услугах, высокой культуры торгового обслуживания, сохранности государственной собственности, соблюдения режима экономии и максимального увеличения показателей финансово-хозяйственной деятельности ТКУП «Универмаг Беларусь» осуществляет следующие виды деятельности:

· Оптовая торговля непродовольственными товарами потребительского назначения;

· Сдача, внаем собственного недвижимого имущества;

· Ремонт и переделка швейных изделий, головных уборов и изделий текстильной галантереи;

· Ремонт ковров и ковровых изделий;

· Деятельность в области упаковки;

· Производство мясных продуктов;

· Розничная торговля (включая алкогольные напитки и табачные изделия) и общественное питание;

· Деятельность, связанная с драгоценными металлами и драгоценными камнями;

· Деятельность по обеспечению безопасности юридических и физических лиц и т.д.

Организационная структура ТКУП «Универмаг Беларусь» представлена в приложении 1.
Исполнительным органом ТКУП «Универмаг Беларусь» является дирекция, которая в свою очередь подотчетна по всем вопросам своей деятельности собранию акционеров и наблюдательному совету и действует в пределах полномочий, определенных уставом.

В состав дирекции входят директор, его заместители, главный начальник юридического отдела. Дирекция решает все оперативные вопросы финансово-хозяйственной деятельности предприятия, обеспечивает проведение экономических реформ в соответствии с действующим законодательством.

и т.д.

Примечание: Изложение темы выполняется согласно программе преддипломной практики. Новая тема излагается на новом листе.
	Дата
	Содержание темы (отчет о выполненной работе)

	00.00.0000
	Тема 2. ……..




……………………..
	Дата
	Содержание темы (отчет о выполненной работе)

	00.00.0000
	Тема 3. ……..




………………………
	Дата
	Содержание темы (отчет о выполненной работе)

	………..
	


…………………….

	Дата
	Содержание темы (отчет о выполненной работе)

	00.00.0000
	Выводы и предложения




……………………
Учащийся    


____________       ____________






     подпись             
            И.О. Фамилия

Руководитель практики 

от организации      

____________    ____________                                      
  




     подпись             
            И.О. Фамилия
М.П.
Приложение 8

ПРИЛОЖЕНИЯ
1. Баланс организации (форма №1);

2. Отчет о прибылях и убытках (форма №2);

3. Приложение к бухгалтерскому балансу (форма №5);

4. Статистический отчет  формы №12-п (срочная) месячная «Отчет о производстве продукции (работ, услуг)»;

5. Статистический отчет  формы №12-т (месячная) «Отчет по труду»;

6. 
7.           В соответствии с собранными вами документами
и т.д.

                                          ПРИЛ Приложение 9

ОЖЕНИЕ 6

Характеристика 

Учащийся (щаяся) Минского филиала учреждения образования «Белорусский торгово-экономический университет потребительской кооперации»
_____________________________________________________________________________________
                                                                                  (фамилия, имя, отчество)

группы _______, специальности _____________________________________________  проходил (а)  технологическую (преддипломную) практику в ____________________

__________________________________ с_____________ по ______________________
Всего отработано _____ рабочих дней, из них пропущено ________ дней,

в т.ч. по неуважительной причине________________________________ .

Отзывы о работе практиканта (качество выполненных работ, соблюдение трудовой дисциплины, требований охраны труда; характеристика личностных качеств практиканта) 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Программу технологической (преддипломной) практики выполнил(а) с отметкой _____________________________________________________________________

Рекомендуется присвоение _________ разряда по квалификации «Продавец»; 

Руководитель практики от организации   ______________     ________________

                                                                                                     (подпись)                           (Ф. И. О.)  

          М.П.

· Подпись руководителя практики от организации заверяется печатью в установленном порядке.

Приложение 10

 НАПРАВЛЕНИЕ НА ТЕХНОЛОГИЧЕСКУЮ (ПРЕДДИПЛОМНУЮ) 
ПРАКТИКУ

         






___________________________________

                                                                       наименование организации

В соответствии с договором № ____-П от «_____»______ 20___ г., заключенным между УО «Минский торговый колледж» Белкоопсоюза и ______________________

                                                                                                                                                  наименование организации
направляем для прохождения технологической (преддипломной) практики  учащуюся (егося)  _____________________________                   курса дневной (заочной) формы 
                                                 фамилия имя отчество учащегося

получения среднего специального образования  группы ______ специальности ______________________ специализации _______________________ на период с _____________ по ______________.

Просим обеспечить руководство практикой, по ее окончании выдать учащейся (муся) отзыв и заверить отчетную документацию.

Заместитель директора

по производственному обучению________________ 


Ю.А. Усеня

Приложение 11

СПРАВКА

Дана _________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество

учащейся УО «Минский торговый колледж» Белкоопсоюза   III  курса дневной (заочной) формы получения среднего специального образования  группы _________ специальности ___________________________________________________________ 
специализации ___________________________________________________________ в том, что  она (он) прошла (прошел) технологическую (преддипломную) практику  в период с  _______________ по ________________ в __________________________
________________________________________________________________________
(наименование организации)

Выдана для представления по месту учебы.
____________________


________________   _________________

Руководитель организации

подпись

        Ф.И.О.

М.П.
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