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[image: Картинки по запросу практика]Общие положения 

     Основными задачами технологической и преддипломной  практики  являются закрепление и углубление знаний, полученных учащимися в процессе теоретического обучения, формирование умений и навыков, необходимых для работы по специальности, организаторской деятельности в трудовом коллективе.
	  В системе профессиональной подготовки специалиста практика выполняет следующие функции:
	 Обучающую - актуализация, углубление и расширение теоретических знаний, их применение в решении конкретных профессиональных задач, формирование профессиональных умений и навыков;
	 Развивающую – развитие творческой активности, профессионального мышления;
	 Воспитывающую – формирование социально активной личности будущего специалиста, устойчивого интереса и любви к избранной специальности.
	 Технологическая и преддипломная практика проводится в организациях, где условия работы отвечают современным требованиям к организации труда.
	 Во время практики учащиеся выполняют работы, предусмотренные должностными обязанностями специалиста соответствующего уровня квалификации, а при наличии вакансий могут быть зачислены на должность, подлежащую замещению специалистом со средним специальным образованием.
[image: Похожее изображение]Практика обеспечивает целостность подготовки специалиста к выполнению основных трудовых функций, преемственность практического и теоретического обучения, последовательное расширение формируемых у обучающегося практических умений и навыков, их усложнение по мере перехода от одного этапа практики к другому, профессиональную и социальную адаптацию обучающихся к условиям производства.
Содержание практики определяется программой практики, которая устанавливает дидактически обоснованную последовательность формирования системы профессиональных умений и навыков выпускника в соответствии с его специальностью и квалификацией.

Памятка обучающемуся-практиканту

По прибытии в учреждение образования обучающийся должен представить  преподавателю-руководителю практики:
· Дневник и письменный отчет,  оформленный в установленном порядке. 
· Характеристику с базы практики за подписью руководителя организации и ПЕЧАТЬЮ в двух экземплярах (или оригинал с ксерокопией)
· Справку (подтверждение) о прохождении технологической (преддипломной) практики
· Копию приказа о зачислении обучающегося на практику

Отметка по практике выставляется преподавателем-руководителем практики по результатам выполнения обучающимися программы практики, защиты письменного отчета (в форме собеседования), а также с учетом характеристики, составленной руководителем практики от организации. 


ОФОРМЛЕНИЕ ДНЕВНИКА И ПИСЬМЕННОГО ОТЧЕТА

Дневник заполняется в хронологической последовательности согласно тем, указанных в тематическом плане. 
Календарный график практики согласовывается с руководителем практики от организации и оформляется в соответствии с  приложением 1. 
В дневнике указываются дата, задание для выполнения работ, отметка и подпись руководителя практики. 
Оформление титульного листа дневника о прохождении технологической (преддипломной) практики производится в соответствии с приложением 2. 
Письменный отчет заполняется в хронологической последовательности выполнения работ, указанных в дневнике. В письменном отчете указываются дата, содержание выполненной работы с подробным описанием (приложение 3). 
Оформление титульного листа письменного отчета о прохождении технологической (преддипломной) практики производится в соответствии с приложением 4. 
Обучающийся обязан ежедневно вести дневник и письменный отчет по установленной форме.
Общими требованиями к тексту отчета являются четкость построения, логическая последовательность и конкретность изложения материала, аргументированность, краткость и точность формулировок, обоснованность предложений, соответствие программе практики. Не допускаются сокращения слов, кроме общепринятых. 
Дневник и письменный отчет оформляются в печатном виде на одной стороне листа бумаги формата А4, объем отчета не ограничивается. Текст набирается шрифтом Times New Roman, размер шрифта - 14, одинарным межстрочным интервалом. Цвет шрифта – черный. 
Поля страниц должны быть следующих размеров: левое – 30мм, правое – 10мм, верхнее – 20мм, нижнее – 20мм. 
Страницы отчета следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту. Номер страницы проставляют в правом верхнем углу без точки в конце. Первой страницей является титульный лист. Номер страницы на титульном листе не проставляют.
Дневник, письменный отчет и приложения подшиваются в общую папку-скоросшиватель (папка должна быть плотной). 

На собеседование по результатам прохождения технологической практики обучающийся обязан предоставить руководителю практики: 

I. Справку-подтверждение о прохождении практики
II. Копию приказа о зачислении учащегося на практику
III. Характеристику (оригинал)
IV. Отчётную документацию 
(порядок компоновки отчетной документации указан ниже!)

1. Титульный лист письменного отчета  – на папке;
2. Характеристика (второй экземпляр (или копия));
3. Календарно-тематический график практики;
4. Общие сведения о прохождении практики (приложение 5);
5. Дневник по практике;
6. Титульный лист письменного отчета;
7. Отчет по практике в соответствии с программой практики 
8. Список приложений и приложения





















Приложение 1


СОГЛАСОВАНО
_________________
_________________
_________________
	М.П.

КАЛЕНДАРНО-ТЕМАТИЧЕСКИЙ ГРАФИК ПРАКТИКИ

	Тема
	Количество
дней
	Сроки 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	5.1. 
	
	

	
	
	

	7.1. 
	
	

	ВСЕГО:
	
	
































Приложение 2 

Минский филиал учреждения образования «Белорусский торгово-экономический университет потребительской кооперации»





ДНЕВНИК

по технологической (преддипломной) практике
учащей(-его)ся дневной (заочной) формы получения среднего специального
образования группы ______
специальности __________________

_____________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)




Место практики: _______________________________________________
(наименование организации, структурного подразделения)


Руководители практики:
от организации                       ___________	________________
	                     (подпись)	           (ФИО)
М.П.



от учреждения образования     ___________	________________
	                     (подпись)	           (ФИО)











Минск 2018
Приложение 3



	Дата
	Содержание темы (отчет о выполненной работе)

	00.00.0000
	Тема 1. …..


	00.00.0000

	Тема 2. ……..

	00.00.0000
	

	
	

	
	





Учащийся (-аяся) 
группы № _______             __________________               _________________________
					      (подпись)                                                           (Ф.И.О.)



Руководитель практики 
от организации                     __________________               _________________________
					       (подпись)                                                              (Ф.И.О.)
М.П.


























Приложение 4


Минский филиал учреждения образования «Белорусский торгово-экономический университет потребительской кооперации»





ПИСЬМЕННЫЙ ОТЧЕТ

[bookmark: _GoBack]по технологической (преддипломной) практике
учащей(-го)ся дневной (заочной) формы получения 
среднего специального образования 
группы _____
специальности ___________________________

_________________________________________
(фамилия, имя, отчество учащегося)


Место практики_____________________________________________________
                                    (наименование организации, структурного подразделения)
         
                            
Руководители практики:
от организации                         ________      ____________________
                                                      (подпись)                                        (И.О.Ф.)
М.П.          




от учреждения 	                 _________        _____________________
образования	                                             (подпись)                                           (И.О.Ф.)
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Приложение 5


Общие сведения о прохождении практики

	1
	Сроки прохождения практики

	

	2
	Место прохождения практики, № и дата приказа о зачислении на практику
	

	3
	Руководитель практики от организации 
(ФИО, должность, стаж работы)
	

	4
	Руководитель практики от филиала
	

	5
	График консультаций в филиале

	



Отметка руководителя практики от организации (указывается в характеристике):

Дата _________________      Отметка __________________

___________	________________     (подпись)	           (ФИО)
М.П.


Отметка руководителя практики от филиала по итогам собеседования:

Дата _________________      Отметка __________________

___________	________________     (подпись)	           (ФИО)




Общая отметка по технологической практике __________________


Подпись руководителя практики от филиала   ________      ___________
                                                                                (подпись)        (И.О. Фамилия)



образец
Характеристика 


Учащийся (-щаяся) Минского филиала учреждения образования «Белорусский торгово-экономический университет потребительской кооперации» _______________________________________________________
                                                                                  (фамилия, имя, отчество)
группы № ______, специальности ______________________ проходил (-а) технологическую (преддипломную) практику в _________________________
__________________________________________________________________
__________________________________ с _________  по _______  201__ года.

Отзывы о работе практиканта (качество выполненных работ, соблюдение трудовой дисциплины, требований охраны труда; характеристика личностных качеств практиканта) 
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Программу технологической (преддипломной) практики выполнил (-а) с отметкой ________________________________________________________.

Рекомендуется присвоение _________ разряда по квалификации «Продавец»; 


Руководитель практики от организации   _____________     ________________
                                                                                                     (подпись)                           (Ф. И. О.)  
 

         М.П.



образец


СПРАВКА

Дана __________________________________________________________,
фамилия, имя, отчество
учащейся (-емуся) Минского филиала учреждения образования «Белорусский торгово-экономический университет потребительской кооперации»               III курса дневной формы получения среднего специального образования, группы ___________ специальности __________________ в том, что  она (он) прошла (прошел) технологическую (преддипломную) практику в период        с ___________ по ___________ 2018 года в _____________________________
__________________________________________________________________
(наименование организации)
Выдана для представления по месту учебы.

____________________			________________   _________________
      (Руководитель организации)		                                  (подпись)		           (И.О.Ф.)
М.П.
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